
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

CONVOCATORIA  Nº 010-2025 
 
 

RESOLUCION VICEMINISTERIAL Nº 287-2019-MINEDU 
 

PROCESO DE CONTRATACION DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO, BAJO EL REGIMEN 

LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO Nº 276 

EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y SEDE 

DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 

VICTOR FAJARDO 
 
 

Se comunica al público en general que se da inicio al proceso de Contratación del 

Personal Administrativo, conforme al régimen laboral del Decreto Legislativo Nº 276, 

para las instituciones educativas y en la Sede Administrativa de la Unidad de Gestión 

Educativa Local Víctor Fajardo , correspondiente al ejercicio presupuestal 2026, El 

presente proceso se desarrolla en el marco de la dispuesto en la Resolución 

Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU y sus disposiciones complementarias, por lo 

que se pone disposición de los postulantes el Cronograma de Actividades, el cual 

detalla las Etapas, fechas y requisitos del procedimiento de selección. En 

cumplimiento de la normativa vigente, se adjunta el cronograma correspondiente 

como parte de la convocatoria. 

          

 Huancapi, 27 de noviembre del 2025  

LA COMISION. 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 CRONOGRAMA DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO PERIODO 2026, BAJO EL 

RÉGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 DE LAS SEDES ADMINISTRATIVAS DE 

LAS DIRECCIONES REGIONALES DE EDUCACIÓN, UNIDADES DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL, 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS, INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACIÓN SUPERIOR PÚBLICOS” 

(Resolución ViceMinisterial N° 0287-2019-MINEDU)  
 

N° ACTIVIDADES RESPONSABLE INICIO TÉRMINO 

1 
Verificar y comunicar a las II.EE la 
existencia de plazas a considerar en el 
proceso de contratación. 

UGEL 27/11/2025 

2 
Elaborar, aprobar y difundir el 
cronograma del proceso de contratación 
de la UGEL e II.EE 

UGEL 27/11/2025 

3 CONFORMAR EL COMITÉ DE CONTRATACION 

 
• La I.E remite su propuesta de 

conformación del comité de 
contrata a la UGEL 

Director(a) de I.E 28/11/2025 

 
• Aprobación de la conformación 

del comité de contratación en la 
UGEL e I.E, mediante resolución 

UGEL 01/12/2025 02/12/2025 

4 PUBLICAR PLAZAS A CONSIDERAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
• Página Web UGEL, puerta 

principal de UGEL y lugares 
visibles de las instituciones 

UGEL y 
Director(a) de I.E 

28/11/2025 17/12/2025 

 
• En el aplicativo para registro y 

difusión de las ofertas laborales 
del sector público- SERVIR 

UGEL 01/12/2025 17/12/2025 

5 
PRESENTACIÓN DE EXPEDIENTE (Físico y 
presencial debidamente foliado en la I.E 
donde se encuentra la plaza) 

Postulante 18/12/2025 19/12/2025 

6 EVALUACIÓN DE EXPEDIENTES. 
Comité de 

contratación 
22/12/2025 

 
• Entrevista personal solo para el 

grupo profesional  

Comité de 
contratación 

23/12/2025 (3 pm) 

7 
PUBLICACIÓN PRELIMINAR DE CUADRO 
DE MÉRITOS 

Comité de 
contratación 

23/12/2025 

8 
PRESENTACIÓN DE RECLAMOS (hasta las 
11:30 a.m) 

postulante 24/12/2025 

9 ABSOLUCIÓN DE RECLAMOS 
Comité de 

contratación 
29/12/2025 

10 
PUBLICACIÓN FINAL DE CUADRO DE 
MÉRITOS 

Comité de 
contratación 

29/12/2025 

11 

ADJUDICACIÓN DE PLAZAS (EN EL CASO 
QUE EL POSTULANTE GANADOR NO 
SUSCRIBA EN ACTA DE ADJUDICACIÓN O 
DESISTA DEL PROCESO SE PROCEDERÁ A 
CONVOCAR AL ACCESITARIO) 

Comité de 
contratación 

30/12/2025 

12 
ELABORAR Y REMITIR EL INFORME FINAL 
DEL PROCESO DE CONTRATA DEL D. LEG. 
N° 276 A LA UGEL 

Comité de 
contratación 

30/12/2025 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

13 
EMISIÓN DE RESOLUCIÓN Y SUSCRIPCIÓN 
DE CONTRATO POR PARTE DE LA UGEL A 
TRAVÉS DEL SISTEMA NEXUS 

UGEL 31/12/2025 

 

Huancapi, 27 de noviembre del 2025 
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ANEXO V 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Huancapi 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FAJARDO 

Fajardo 

Huancapi 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 ANEXO VIII 
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